Порядок оформления документов на практику 
в профильные организации
I вариант: 
Для прохождения практики в профильной организации, с которой нет долгосрочного договора на практику с РГРТУ (см. на сайте - «Список организаций»), студенту следует:
1. Согласовать место прохождения практики (профильную организацию) с руководителем практики на кафедре.
2. Взять в профильной организации Письмо - 1 экз. (форму письма см. на сайте -  «Формы писем на практику»), подтверждающее что организация готова принять студента на практику. 
3. Заполнить Договор о практической подготовке в 2-х экземплярах         (Форму договора см.  на сайте - «Договор о практической подготовке»):
· внести данные студента (ФИО, курс, группа, направление подготовки, сроки практики);
· внести сведения о профильной организации; 
· договор подписать у руководителя  профильной организации;
· сдать договор на кафедру для учёта руководителю практики от кафедры; 
4. Подписанный в профильной организации Договор в 2-х экземплярах руководитель практики от кафедры или ответственный за практику сотрудник кафедры передает в к. 226-б руководителю производственной практики РГРТУ не позднее, чем за 2 недели до начала практики для дальнейшего оформления.
5. После подписания договора проректором РГРТУ и регистрации один экземпляр договора забрать на кафедре или в к. 226-б и  вернуть в профильную организацию. 
II вариант:
Для прохождения практики в профильной организации, с которой заключен долгосрочный договор с РГРТУ (см. на сайте РГРТУ «студенту (сотруднику) – практика» - «Список организаций…»), студенту следует обратиться к своему руководителю практики  на  кафедру, который должен оформить заявку на прохождение практики в виде приложений 1 и 2 к долгосрочному договору (Образец заявки - на сайте РГРТУ «студенту или сотруднику – практика»). Заявка оформляется в 2-х экземплярах! 

Форма договора о практической подготовке (для студентов), 
форма заявки к договору,
список организаций,  имеющих долгосрочные договоры с РГРТУ, 
формы писем от профильных организаций 
размещены  
на сайте РГРТУ  в разделе  «Студенту (сотруднику) – практика»

[bookmark: _GoBack]Руководитель производственной практики РГРТУ  (а. 226-б,  72-03-75, rabota@rsreu.ru)
