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1. Общие положения
1.1 Центр мультимедийных и технических средств обучения -  далее 

ЦМиТСО, Рязанского государственного радиотехнического университета -  далее 

РГРТУ, реорганизован в соответствии с приказом №224 от 01.11.2013г. «О новой 

организационной структуре ЦМиТСО РГРТУ».

1.2 ЦМиТСО является самостоятельным структурным подразделением 

РГРТУ. Структура ЦМиТСО определена Приложением Лгн 1.

1.3 ЦМиТСО осуществляет свою деятельность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, нормативными документами 

Министерства образования и науки Российской Федерации, Уставом РГРТУ, 

приказами и распоряжениями ректора РГРТУ, настоящим Положением и 

документацией системы менеджмента качества РГРТУ.

1.4 ЦМиТСО подчиняется непосредственно проректору по учебной работе и 

информатизации РГРТУ. Административное руководство осуществляется 

директором ЦМиТСО, назначаемым приказом ректора РГРТУ.

1.5 Ежегодные отчеты о деятельности ЦМиТСО рассматриваются 

проректором по учебной работе и информатизации РГРТУ.

2. Основные задачи ЦМиТСО 

Основными задачами ЦМиТСО являются:

-внедрение новых информационных технологий с целью повышения 

качества образовательной и научно-исследовательской деятельности РГРТУ;

-обеспечение учебного и научно-исследовательского процесса 

мультимедийными и вычислительными средствами по всем образовательным 

программам, реализуемым в РГРТУ;

-решение инженерно-технических задач для обеспечения учебной и 

научно-исследовательской деятельности в РГРТУ;

-обеспечение функционирования и модернизации системы 

знутритривузовского телевидения и информационных терминалов в РТРТУ:

-подготовка видео и аудиоматериалов для осуществления трансляций в 

системе внутритривузовского телевидения информационных терминалах РТРТУ:

-создание и обслуживание специализированных лабораторий и аудиторий.
Изменение Лг Дата Выпуск 03
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технических срелств РГРТУ:

-разработка нормативной и методической базы, определяющей 

экспл\атацию. развитие и функционирование комплекса технических и 

мультимедийных вычислительных средств РГРТУ;

-подготовка к внедрению, ввод в эксплуатацию новых мультимедийных, 

вычислительных средств в РГРТУ.

3. Структура ЦМиТСО

Структура и штаты ЦМиТСО утверждаются ректором РГРТУ в пределах 

лимитов то труду и фонду заработной платы.

В состав ЦМиТСО входят:
-  информационный отдел;

-  отдел технических средств обучения.

В состав информационного отдела входит лаборатория внутривузовского 
радиовещания и лаборатория внутривузовского телевидения.

В состав отдела технических средств обучения входит служба учета, ремонта, 
и обслуживания вычислительной техники, печатающих, сканирующих устройств, 
видеопроекционного и мультимедийного обор\ дования.

4. Функции ЦМиТСО
Основными Са н к ц и я м и  ЦМиТСО являются:

Изменение Дата Выпуск 03



технического о о с л '• ч: и э л н и в ыч и с л и  ^ельнои техник.:. ;.ечл; люгдих. склнигч ю 

устройств. видеопгоеклионото и: мультимедийного оборудования:

-обеспечение лу нкхионигования. у становки программного обеспечения, 

настройки, технического обсдчживания вычислительной техники, печатающих, 

сканирующих устройств, видеопроекционного и мультимедийного оборудования, 

иных технических средств в структурных подразделениях (кафедрах) РГРТУ на 

основании локальных нормативных актов РГРТУ;

-обеспечение взаимодействия структурных подразделений РГРТУ со 

средствами массовой информации;

-осуществление подготовки информационных материалов и выпускающей 

редакции сайта РГРТУ сети Интернет, проведение анализа его содержания на 

соответствие требованиям законодательства Российской Федерации;

-изучение потребности РГРТУ в программном обеспечении, формирование 

архива программного обеспечения РГРТУ;

-совместная работа с кафедрами и подразделениями РГРТУ в отношении 

использования программного и математического обеспечения мультимедийных и 

технических средств РГРТУ;

-участие в организации обучения и повышения квалификации 

пробессорско-преподавательского состава и инженерно-технического персонала.

.-.слирл.чтов и студентов по вопросач: применения мл.льтпчгеднн-эгх технологий в
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безопасности, контроль соблюдения штатной и финансовой дисциплины:

-обеспечения сохранности материально-технических средств РГРТУ.

5. Права и ответственность сотрудников ЦМиТСО

Сотрудники Центра мультимедийных и технических средств обучения 

имеют право:

-знакомиться с проектами решений руководства университета, касающихся 

их деятельности:

-вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию 

работы ЦМиТСО. по вопросам, находящимся в их компетенции;

-взаимодействовать с руководителями других подразделений с целью 

выполнения функций и задач ЦМиТСО и своих обязанностей.

Сотрудники ЦМиТСО несут ответственность за:

-надлежащее исполнение своих должностных обязанностей, 

предусмотренных соответствующими должностными инструкциями, настоящим 

положением и в соответствии с действующим законодательством РФ.

-правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, 

в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным 

законодательством РФ;

-причинение материального ущерба РГРТУ в соответствии с действующим 

законодательством РФ;

-соблюдение Положения об организации работы по охране труда и технике 

безопасности работников ЦМиТСО;

—качественное обеспечение всех аспектов деятельности РГРТУ в 

соответствии с функциями и задачами ЦМиТСО.

-обеспечение сохранности информации, составляющей служебную и 

коммерческую тайну РГРТУ;

-обеспечение сохранности материально-финансовых ценностей РГРТУ 

находящихся в составе ЦМиТСО.
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Для выполнения функций и задач ЦМиТСО взаимодействует со всеми 

структурными подразделениями РГРТУ.

РАЗРАБОТАНО:

Директор ЦМиТСО 

СОГЛАСОВАНО:

Проректор по учебной работе и информатизации 

Проректор по режиму и безопасности 

Проректор по административно хозяйственной i 

Проректор по научной работе и инновациям 

Проректор по развитию образовательных программ щ 
международной деятельности 

Начальник финансово-экономического управления 

Главный бухгалтер 

Начальник управления кадров 

Начальник правового управления 

Ведущий инженер по качеству

В .В. Солдатов

.В. Бабаян 

С.В. Чернышев 

Ф. Маннанов 

$ ( / С.И. Гусев

^  А.В. Корячко 

И.А. Колосова 

Москвитина 

А.Н. Быстров

A. А. Галицын

B. Г. Беликов
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