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1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение о структурном подразделении профессионального 
образования Автошкола «РГРТУ» по профессиональной подготовке 
(переподготовке) водителей транспортных средств различных категорий, 
подкатегорий, в соответствии с программой профессиональной подготовки 
(переподготовки) разработано на основе требований:

- ФЗ «Об образовании в РФ» от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ;
- Постановление Правительства РФ от 24.10.2014 года №1097;
- ФЗ «О безопасности дорожного движения» ст. 25, Уставом ФГБОУ ВО 

«РГРТУ» и других типовых, нормативных документов.

Положение определяет порядок приема и организацию профессионального 
образования, контроля над качеством обучения, учебно-методического и 
материально-технического обеспечения образовательного процесса, организации 
итоговой аттестации и выдачи соответствующих документов о прохождении 
обучения.
1.2. Структурное подразделение профессионального образования Автошкола 
«РГРТУ» создана на основании приказа ректора ФГБОУ ВО «РГРТУ» № 27 от 
«31» января 2014 года и действует в соответствии с требованиями действующего 
законодательства, Устава ФГБОУ ВО «Рязанский государственный 
радиотехнический университет имени В. Ф. Уткина», а также настоящим 
Положением.
1.3. Полное наименование структурного образовательного подразделения 
профессионального образования: Автошкола «Рязанского государственного 
радиотехнического университета имени В. Ф. Уткина»», далее (Автошкола 
«РГРТУ»),
1.4. Местонахождением Автошколы «РГРТУ» является адрес: 390005, город 
Рязань, улица Гагарина, дом 59/1.
1.5. Структурное образовательное подразделение профессионального образования 
Автошкола «РГРТУ» создается на неограниченный срок действия.
1.6. Лицензирование образовательной деятельности Автошколы «РГРТУ» 
осуществляется в порядке установленном законодательством РФ.

2. Правовой статус.

2.1.Автошкола «РГРТУ» по профессиональной подготовке (переподготовке) 
водителей ТС различных категорий не является юридическим лицом и действует 
на основании утвержденного «РГРТУ» Положения.
Автошкола «РГРТУ» для осуществления образовательной деятельности 
наделяется создавшим его «РГРТУ» имуществом, которое учитывается на 
балансе «РГРТУ». Ответственность за деятельность Автошколы «РГРТУ» несет 
ФГБОУ ВО «РГРТУ».
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3. Управление Автошколой «РГРТУ».

3.1.Органами управления Автошколой «РГРТУ» являются:
- ФГБОУ ВО «РГРТУ»;
• общее руководство и контроль деятельности Автошколы «РГРТУ» 

осуществляет проректор по АХР;
• непосредственное управление Автошколой «РГРТУ» осуществляет 

директор, назначенный на должность приказом ректора РГРТУ.

4. Обязанности Директора Автошколы «РГРТУ».

4.1 Директор Автошколы «РГРТУ»:
- осуществляет руководство Автошколой «РГРТУ» в соответствии с законами и 
иными нормативными правовыми актами образовательного учреждения;
- осуществляет разработку, утверждение и реализацию образовательных 
программ Автошколы «РГРТУ»;
- разрабатывает и утверждает должностные инструкции сотрудников Автошколы 
«РГРТУ»;
- в пределах своей компетенции издает приказы и распоряжения;
- координирует работу преподавателей, мастеров производственного обучения 
вождению и иных работников по выполнению учебных (образовательных) 
планов и программ;
- принимает участие в составлении расписания и графиков учебных занятий, в 
подготовке учебной документации;
- контролирует ход учебного процесса (посещаемость, правильное и полное 
проведение занятий теоретического и практического обучения);
- организовывает работу промежуточной и выпускной аттестационной 
комиссии, а также оформление, выдачу и учет документов об окончании 
образовательного учреждения;
- требует выполнение внутреннего трудового распорядка образовательного 
учреждения, соблюдение правил по безопасности дорожного движения, охране 
труда и пожарной безопасности;
- действует без доверенности от имени Автошколы «РГРТУ» в пределах своей 
компетентности в органах государственной, муниципальной власти и 
учреждениях, предприятиях и общественных организациях РФ;
- осуществляет (контролирует) прием обучающихся в Автошколу «РГРТУ» на 
основании договора об оказании платных образовательных услуг;
- представляет на согласование калькуляцию о платных образовательных 
услугах, смету расходов и доходов, положение о з/плате, материальном 
стимулировании сотрудников Автошколы «РГРТУ»;
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- в установленном порядке представляет ежегодный отчет о деятельности 
Автошколы «РГРТУ».

5. Виды реализуемых образовательных программ, 
уровень их направленности.

5.1. Организация образовательного процесса регламентируется ФЗ «Об 
образовании в РФ», учебным планом, календарным учебным графиком, 
рабочими программами учебных предметов, расписанием занятий, графиками 
учета отработки практических заданий.
5.2. В соответствии своему предназначению «Автошкола РГРТУ» реализует 
образовательную программу профессиональной подготовки (переподготовки) 
водителей ТС категории «М», «А», «А1», «В», «В1», в возрасте от 14 лет и 
старше.

6. Основные характеристики организации 
образовательного процесса.

6.1. Обучение ведется на русском языке.
6.2. Реализация образовательных программ и оказание образовательных услуг 
осуществляется в составе учебных групп, на платной основе. Размер платы в 
учебных группах по категориям ТС определяется калькуляцией (сметой), на 
основании заключенных договоров.
6.3. На обучение по подготовке водителей ТС категории «М», «А», «А1», «В», 
«В1», могут приниматься лица в возрасте, определенном Правилами дорожного 
движения РФ для данных категорий ТС.
6.4. Обучающиеся принимаются на обучение на основании заявления и 
заключения двухстороннего договора. Обучающиеся, не достигшие 18-летнего 
возраста, принимаются на основании заявления родителей (законных 
представителей) и заключения трехстороннего договора. В заявлении 
указываются: паспортные данные, возраст, домашний адрес и телефон. В 
договоре оговаривается образовательная программа, по которой будет проходить 
обучение, время занятий, срок обучения, размер оплаты и другие условия 
обучения.
6.5. При поступлении обучающиеся и родители несовершеннолетних 
обучающихся знакомятся с Положением об Автошколе «РГРТУ», лицензией на 
право ведения образовательной деятельности, уровнем и направленностью 
реализуемых программ, формами, сроками их освоения, стоимостью обучения, 
порядком оплаты, порядком приема и требованиями к поступающим, формой 
документа, выдаваемого по окончанию обучения и другими документами, 
регламентирующими организацию работы Автошколы «РГРТУ».
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6.6. Прием производится в соответствии с утвержденными правилами приема 
граждан в Автошколу «РГРТУ».
6.7.Обучающиеся представляют медицинское заключение о состоянии здоровья, 
не препятствующего получению соответствующей категории ТС.
6.8.Зачисление, выпуск и отчисление обучающихся из Автошколы «РГРТУ» 
осуществляется на основании приказа ректора «РГРТУ» по представлению 
директора автошколы «РГРТУ».
6.9. Профессиональная подготовка (переподготовка) водителей ТС различных 
категорий осуществляется по учебным программам и планам, введенным в 
действие в установленном порядке. Сроки обучения определяются программами 
профессиональной подготовки водителей в соответствии с выданной Лицензией, 
при этом учебная нагрузка обучаемых без отрыва от производства должна 
составлять не более 20 часов в неделю.
6.10. Для теоретического обучения оборудуются классы согласно установленным 
требованиям образовательных программ, для обучения практическому 
вождению ТС оборудуется закрытая от движения площадка (автодром) для 
отработки первоначальных навыков вождению.
6.11.Занятия проводятся согласно утверждаемого директором Автошколы 
«РГРТУ» расписания занятий. Для контроля успеваемости и посещаемости 
теоретических занятий обучающихся ведется журнал.
6.12.Обучение ведется по очной и очно-заочной форме обучения.
6.13.Занятия по отработке навыков практического вождения автомобиля 
проводятся на площадке (автодроме) и учебных маршрутах в условиях 
дорожного движения, утвержденным руководителем образовательного 
учреждения, согласованных с ГИБДД.
6.14.Занятия по вождению проводятся на учебном транспортном средстве 
оборудованном:
•  дополнительными педалями привода сцепления и тормоза;
•  зеркалами заднего вида для обучающихся;
•  опознавательным знаком «Учебное транспортное средство».
6.15.Занятия по вождению ТС проводятся по графику вне сетки учебного 
времени, составленного с учетом пожеланий учащихся.
6.16. Для контроля успеваемости занятий по практическому вождению ТС на 
каждого обучающегося ведется индивидуальная карточка учета вождения.
6.17. Продолжительность учебного часа теоретических занятий - 45 минут, при 
обучении вождению — 60 минут, включая время на подведение итогов, 
оформление документации и смену обучаемых.
6.18. По окончании обучения проводится итоговая аттестация 
квалификационный экзамен по теоретическим и практическим занятиям. По 
приему экзаменов создается экзаменационная комиссия из числа сотрудников 
Автошколы «РГРТУ» и представителей «РГРТУ» в составе 
председателя и трех членов. Результаты внутренних итоговых экзаменов
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оформляются протоколом.
6.19. Результаты экзаменов оцениваются отметками -  отлично, хорошо, 
удовлетворительно, неудовлетворительно. Обучающиеся, получившие 
неудовлетворительные отметки, могут быть допущены к экзаменам после 
дополнительной подготовки.
6.20. К выпускным экзаменам допускаются обучающиеся, окончившие полный 
курс обучения и получившие положительные итоговые отметки по всем 
предметам.
6.21.Обучающие, сдавшие итоговый экзамен, допускаются к сдаче 
квалификационных экзаменов в ГИБДД с выдачей свидетельства 
установленного образца с пакетом экзаменационных документов.
6.22. Выпуск или отчисление из Автошколы «РГРТУ» осуществляется приказом 
ректора «РГРТУ», по представлению директора Автошколы «РГРТУ».
•  при полном освоении программ профессиональной подготовки;
•  на основании заявления родителей (законных представителей) или самого 
совершеннолетнего обучающегося;
•  в случае невыполнения требования настоящего Положения, нарушения 
договора и правил внутреннего распорядка, не внесения полной платы за 
обучение, прекращения посещения занятий без уважительных причин с выдачей 
справки установленного образца.
6.23. После выпуска учебной группы документы сдаются в архив, и хранятся 5 
лет.

7. Требования к педагогическим работникам, 
осуществляющим подготовку (переподготовку) водителей

транспортных средств.

7.1. Структурное образовательное подразделение профессионального 
образования Автошкола «РГРТУ», реализует программу профессионального 
обучения. Реализовывать данную программу могут педагогические работники, 
должности которых определены Номенклатурой должностей педагогических 
работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность.
7.2. Преподаватели учебных предметов "Основы законодательства в сфере 
дорожного движения" и "Основы управления ТС" должны иметь высшее или 
среднее профессиональное образование, а также водительское удостоверение на 
право управления ТС, соответствующей категории. Преподаватель по предмету 
"Психофизиологические основы деятельности водителя" должен иметь высшее 
или среднее профессиональное образование. На должность преподавателя по 
предмету "Первая медицинская помощь при ДТП" принимаются лица, имеющие 
медицинское образование.
7.3. Мастер производственного обучения вождению ТС должен иметь: •
- высшее профессиональное образование или среднее профессиональное
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образование в областях, соответствующих профилям обучения;
- профессиональное образование по направлению подготовки "Образование и 
педагогика" без предъявления требований к стажу работы;
- непрерывный стаж управления ТС соответствующей категории не менее 3-х 
лет;
- документ на право обучения вождению ТС данной категории.
7.4. Преподаватели и мастера производственного обучения, своевременно не 
прошедшие повышение квалификации, к педагогической деятельности не 
допускаются. К педагогической деятельности не допускаются также лица, 
которым данная деятельность запрещена приговором суда или по медицинским 
показаниям, а также лица, которые имеют судимость за определенные 
преступления. Перечень соответствующих медицинских противопоказаний и 
составов преступлений устанавливается законодательством РФ.
7.5. Лица, не имеющие специальной подготовки или стажа работы, но 
обладающие достаточным практическим опытом и компетентностью, 
выполняющие качественно и в полном объеме возложенные на них 
должностные обязанности, по рекомендации аттестационной комиссии, в 
порядке исключения, могут быть назначены на соответствующие должности так 
же, как и лица, имеющие специальную подготовку и стаж работы.

8.Финансовая деятельность.

8.1. Все денежные средства за обучение в Автошколе «РГРТУ» по 
профессиональной подготовке водителей ТС поступают на р/счет «РГРТУ». 
Оплата может производится как наличным платежом в кассу «РГРТУ» так и 
безналичным платежом на расчетный счет «РГРТУ».
8.2. Стоимость оплаты за обучение устанавливается исходя из калькуляции 
(сметы) на приобретение учебной литературы, плакатов, макетов, оргтехники, 
типографической продукции, учебных специальных материалов для 
обустройства площадки (автодрома), видео -  регистраторов учебных 
автомобилей, з/платы штатным сотрудникам Автошколы «РГРТУ», а также 
оплаты услуг сторонним организациям(ИП), привлекаемым к учебному 
процессу.
8.3.Оплата за обучение в Автошколе «РГРТУ» по подготовке водителей ТС 
обучаемым производится в два - три этапа, первоначальный взнос не менее 5000 
рублей.
8.4.В случае отказа слушателя от обучения денежные средства возвращаются за 
вычетом фактически понесенных расходов. При отчислении слушателя по 
недисциплинированности или по невыполнению слушателем условий договора 
денежные средства, внесенные за обучение, не возвращаются.
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8.5. Администрация «Автошколы РГРТУ» вправе применять материальное 
стимулирование к сотрудникам за качественное выполнение заданий по 
обучению, набору и выпуску обучаемых (по согласованию).

Разработано:
Директор «Автошколы РГРТУ» В. А. Дейнека

Согласовано:

Проректор по УР и информатизации

Проректор по АХР

Ведущий инженер по качеству 
Начальник управления кадрами 
Начальник ПУ 
Гл. бухгалтер 
Начальник ФЭУ

П. В. Бабаян

А. Ф. Маннанов

— В. Г. Беликов 
А.Н. Быстров 

А.А. Галицын 
Л. М. Москвитина 

И. А. Колосова
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