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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность 
автотранспортного участка, которое является структурным подразделением 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Рязанский государственный радиотехнический 
университет имени В.Ф. Уткина» (далее соответственно -  Университет, РГРТУ, 
АТУ).

1.2. АТУ подчиняется непосредственно проректору по инфраструктуре.
1.3. Возглавляет АТУ начальник, назначаемый на должность 

и освобождаемый от должности ректором Университета. На должность 
начальника назначается лицо, имеющее высшее инженерное образование по 
профильным специальностям, связанным с эксплуатацией транспорта и (или) 
управлением на транспорте и стаж работы не менее 3 лет.

1.4. Положение об автотранспортном участке, его структуру и штат 
утверждает ректор Университета с учетом задач и объема работ, возложенных на 
АТУ.

1.5. Должностные инструкции, определяющие обязанности, права 
и ответственность работников АТУ разрабатываются начальником АТУ и по его 
представлению утверждаются проректором по инфраструктуре Университета.

1.6. В своей деятельности АТУ руководствуется:
-  Конституцией РФ, законами РФ;
-  нормативными актами Правительства РФ, Министерств и ведомств РФ, а 

также законами и методическими материалами по вопросам, входящим 
в компетенцию АТУ.

-  Уставом Университета;
-  Коллективным договором, Правилами внутреннего трудового 

распорядка РГРТУ;
-  приказами и распоряжениями ректора Университета;
-  настоящим Положением.

2. Функции и задачи АТУ

2.1. На АТУ возлагаются задачи обеспечения исправными транспортными 
средствами работников РГРТУ по распоряжению ректора (проректора по 
инфраструктуре).

2.2. Для выполнения определенных настоящим Положением задач на АТУ 
возлагаются следующие функции:

2.2.1. Организация работы АТУ с соблюдением техники безопасности и 
инструкции по охране труда. Пресечение выявленных нарушений правил 
техники безопасности, противопожарных и других правил, создающих угрозу 
деятельности университета и его работникам.
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2.2.2. Организация работы по поддержанию транспортных средств, 
находящихся на балансе АТУ, в исправном состоянии.

2.2.3. Обеспечение материально-технической базы АТУ.
2.2.4. Организация работы по обеспечению транспортных средств горюче­

смазочными материалами и запасными частями.
2.2.5. Организация профилактических работ по поддержанию АТУ 

в работоспособном состоянии.
2.2.6. Организация оснащения АТУ транспортными средствами, 

инженерным оборудованием, инвентарем, материалами.
2.2.7. Организация своевременного составления установленной отчетной 

документации.

3. Структура и состав АТУ

3.1. Структуру и штатную численность АТУ определяет и утверждает 
ректор, по представлению начальника АТУ исходя из конкретных условий и 
особенностей деятельности Университета.

3.2. В состав АТУ входят:
-  начальник;
-  диспетчер;
-  водители автомобиля;
3.3. Работники АТУ подчиняются непосредственно начальнику АТУ.
3.4. В период отсутствия начальника АТУ (отпуска, болезни, пр.) 

его обязанности возлагаются на диспетчера АТУ, либо иное лицо, назначенное в 
установленном законом порядке, которое приобретает соответствующие права и 
несет ответственность за исполнение обязанностей, возложенных на него в связи 
с замещением.

4. Права, взаимоотношения и связи руководителя АТУ 
при исполнении должностных обязанностей, ответственность

4.1. Руководитель АТУ имеет право:
4.1.1. Представлять АТУ в органах государственной власти, общественных 

и других организациях.
4.1.2. Представлять проректору по инфраструктуре предложения по 

подбору персонала для зачисления их в штат АТУ.
4.1.3. Издавать распоряжения, давать указания, обязательные для 

исполнения всеми работниками АТУ.
4.1.4. Представлять проректору по инфраструктуре предложения об 

установлении стимулирующих надбавок в пределах фонда оплаты труда и о 
поощрении или наложении взысканий работников АТУ.
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4.1.5. Требовать от проректора по инфраструктуре выполнения 
обязательств перед АТУ в отношении своевременного финансового и 
хозяйственного обеспечения.

4.2. Руководитель АТУ несет ответственность за:
4.2.1. Невыполнение своих обязанностей.
4.2.2. Невыполнение приказов, распоряжений и поручений ректора.
4.2.3. Нарушение правил техники безопасности и инструкции по охране 

труда, непринятие мер по пресечению выявленных нарушений правил техники 
безопасности, противопожарных и других правил, создающих угрозу 
деятельности университета и его работникам.

4.2.4. Несоблюдение трудовой дисциплины и др.

5. Основные требования к квалификации работников АТУ

5.1. Требования к квалификации работников АТУ определены 
в должностных инструкциях.

6. Основные требования к рабочему месту работника АТУ

6.1. Рабочее место работников АТУ соответствует условиям охраны труда, 
техники безопасности.

РАЗРАБОТАНО:
Начальник АТУ

СОГЛАСОВАНО:

Проректор по инфраструктуре 
Руководитель аппарата ректора 
Председатель профкома 
Начальник управления кадров 
Начальник правового управления 
Начальник финансово-экономического 
управления
Начальник отдела охраны труда 
и чрезвычайных ситуаций 
Ведущий юрисконсульт правового управления ^  ' В.Г. Беликов

С настоящим положением ознакомлен, один экземпляр на руки получил и 

обязуюсь хранить его на рабочем месте. _____  ̂ С.В. Виноградов

С.В. Виноградов

В.Н. Верясов
— а уи г Э.Ж. Гелеверя
- ЮЛУКЕвсенкина 

(хЫирУ у  /С.В\М  е ф о д и на
"‘Т” /  А.А. Галицын

И. А. Колосова

Е. Н. Сильвестрова
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