
 
ПЕРЕЧЕНЬ 

услуг по регистрации электронных ресурсов 
в региональном отделении ОФЭРНиО-Рязань 

 
№ п/п Наименование работ 

1. Консультация по оформлению комплекта документов на 
регистрацию электронного ресурса 

2. Проверка правильности и предварительная обработка 
представленных заказчиком сведений, необходимых для подготовки 
комплекта документов на регистрацию 

3. Проверка корректности регистрационных сведений для документа 
«Информационная карта» (ИКАП) 

4. Подбор/уточнение индекса УДК 
5. Подбор/уточнение индексов ГРНТИ 
6. Перевод на английский язык реферативной информации 
7. Редактирование и корректировка текста документа «Рекламно-

техническое описание» (РТО) 
8. Присвоение электронному ресурсу кода по ЕСПД 
9. Подготовка и оформление комплекта электронных документов на 

регистрацию для согласования в ОФЭРНиО, в том числе: 
 документа «Информационная карта» (ИКАП); 
 документа «Рекламно-техническое описание»»; 
 сопроводительного письма для отправки в ОФЭРНиО; 
 строки в формате Excel для записи в базе данных 

10. Оформление документа «Информационного карта» (ИКАП) в 
ЦИТиС (г. Москва) 

11. Подготовка и отправка комплекта печатных документов в 
ОФЭРНиО (г. Москва): 

12. Регистрация электронного ресурса в ОФЭРНиО 
 
Организация экспертизы на новизну и приоритетность разработки, 
согласование подготовленного комплекта электронных документов 
в ОФЭРНиО. 
Получение комплекта регистрационных документов из ОФЭРНиО, 
в том числе: 

 свидетельства о регистрации электронного ресурса; 
 ИКАП с отметками о прохождении процедуры регистрации в 

ОФЭРНиО и ФГНУ ЦИТиС 

13.  Передача (отправка) полученной документации заказчику 
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