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Цель и задачи практических занятий

Целью практических заданий является формирование у обучающихся общекультурных, общепрофессиональных и профессиональных компетенций в области государственного и муниципального управления.

Задачами практических заданий являются:

1. Формирование практических навыков по работе с нормативно-правовыми документами, включая навыки работы с информационно-справочной системой Консультант+.

2. Знакомство с организацией учебного процесса в ВУЗе и составление индивидуального учебного плана

3. Составление индивидуального профессионального резюме

4. Формирование практических навыков по проведению сравнительного анализа 

5. Формирование практических навыков по представлению отчетов по проделанной работе
Настоящие методические указания содержат требования к выполнению девяти практических заданий, выполняемых в течение семестра. Предложенные задания выполняются каждым студентом индивидуально и сопровождаются отдельным отчетом. Выполнение всех практических заданий является допуском к  итоговой аттестации по дисциплине «Введение в специальность».
2. Практические задания

2.1 Профессиональное резюме

Задание посвящено созданию студентом своего начального профессионального этапа. 
Практическое задание выполняется в двух вариантах: на русском и иностранном языках (применяется тот иностранный язык, изучение которого проходит студент в ВУЗе).

Следует отметить, что нормативных документов, регулирующих состав и содержание разделов профессионального резюме, не существует. Однако, как правило, резюме включает в себя:

· Фотографию;

· ФИО;

· Дату и место рождения;

· Адрес проживания или прописки;

· Семейное положение;

· Образование;

· Опыт работы;

· Дополнительные навыки;

· Контактные данные;

· Дату, подпись.
Обучающийся вправе самостоятельно по своему усмотрению изложить каждый из разделов, а также включить в резюме дополнительные разделы.

Отчет по заданию может сдаваться в печатном или электронном варианте. 
2.2 Составление индивидуального учебного плана.
Задание посвящено формированию индивидуального учебного плана, в котором студент самостоятельно выбирает необходимые для изучения дисциплины.

В работе необходимо решить следующие задачи:

1. Найти учебный план по программе обучения, соответствующий уровню подготовки (бакалавриат), направлению подготовки (государственное и муниципальное управление) и году поступления (2016 г., 2017 г. и т.д.).

2. Понять содержание учебного плана, уметь читать информацию учебного плана.

3. Осуществить выбор из предложенных в плане «дисциплин по выбору» учебных дисциплин и дать мотивированное объяснение осуществленному выбору.

4. Составить индивидуальный учебный план с учетом выбранных учебных дисциплин в предлагаемой табличной форме.
Учебный план имеет табличную форму представления, в которой указывается распределение учебных дисциплин по семестрам, с указанием их трудоемкости и формы аттестации. Учебный план является по существу графиком учебного процесса. В нем указываются периоды теоретических занятий, промежуточной аттестации, каникул, проведения государственной итоговой аттестации, а также сводные данные по бюджету времени – общую продолжительность каждого периода учебного процесса по годам и за весь срок обучения.
Учебный план содержит, в том числе, перечень дисциплин имеющих название «вариативная часть». «Вариативная часть» плана учебного процесса содержит дисциплины по выбору студента. Это означает, что обучающийся  вправе выбрать из дисциплин «по выбору» тот предмет, который будет изучать. Дисциплины по выбору сформированы в альтернативные пары, как показано на таблице 1. 
Таблица 1 – Пример обозначения дисциплин по выбору плана учебного процесса

	Код дисциплины
	Дисциплины по выбору студента



	Б 1.3.0.01а
	Экономика социальной сферы

	Б 1.3.0.01б
	Исследование социально-экономических и политический процессов


Именно из этих пар необходимо выбрать одну дисциплину и тем самым получить индивидуальный учебный план обучения. По своему коду дисциплины отличаются буквой на конце кода («а» или «б»).

Порядок выполнения:

· изучить структуру учебного плана (предметы,  трудоемкость, форму  аттестации). Учебный план - документ, определяющий состав учебных дисциплин и их распределение по годам в течение всего срока обучения. Учебный план размещен на официальном сайте РГРТУ  во вкладке «Об университете» - «Образовательная деятельность» [3];
· изучить перечень предметов по выбору, выбрать из каждой пары дисциплину для изучения. При этом необходимо дать пояснения по каждой дисциплине, почему предпочтение отдано именно выбранной дисциплине;
· заполнить таблицу 2. Талица 2 в итоге представляет индивидуальный учебный план обучающегося. Для каждого предмета необходимо закрасить ячейки, соответствующие номерам семестра, в котором его изучают;

· кратко, в нескольких предложениях дать мотивированное пояснение о сделанном выборе.
Таблица 2 – Распределение предметов по семестрам

	№
	Предмет
	Семестр

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	История
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Социология
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Иностранный язык
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Отчет по заданию может сдаваться в печатном или электронном варианте.
2.3. Работа с информационно-справочной системой Консультант+

Цель работы – получить навыки поиска и работы с правовой информацией с использованием поисковых информационных систем.

Обучающиеся под руководством преподавателя знакомятся с информационно-справочной системой Консультант+. Учатся находить тексты нормативно-правовой литературы по различным параметрам: номеру документа, дате его принятия, принимающему органу, тематике нормативно-правовых актов и пр.

Отчет по данному заданию не составляется. Сдача задания проводится по выполнению тестовых заданий преподавателя. Тесты состоят в поиске конкретных нормативно-правовых документов по отдельным реквизитам.

2.4 Административно-территориальное устройство региона
Цель работы: используя информацию с сайтов региональных правительств выяснить административно-территориальное устройство конкретного отдельно взятого субъекта РФ.

В результате работы должна быть заполнена таблица 3.

Таблица 3. Административно-территориальное устройство __________________________________________.

             (наименование субъекта РФ)
	№
	Городские округа
	№
	Муниципальные районы

	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


В колонку 2 таблицы 3 вписываются названия городских округов, входящих в состав субъекта РФ. Соответственно в колонку 4 таблицы 3 вписываются названия муниципальных районов, входящих в состав субъекта РФ. Делается итоговый вывод об общем количестве муниципальных образований, входящих в состав субъекта РФ.

В ходе работы каждый студент самостоятельно выбирает субъект РФ. Выбранный одним из студентов субъект РФ не может быть выбран другим студентом.

При подготовке отчета по работе следует в обязательном порядке указывать источник информации (адрес сайта).
Отчет по заданию может сдаваться в печатном или электронном варианте.

2.5. Тест: уровни и ветви власти

Цель задания: определить, к какому уровню власти и ветви власти относится конкретный орган управления.

Задание выполняется в форме теста. Примеры теста приведены в таблице 4.
Таблица 4. Укажите, к какому уровню власти и ветви власти относятся указанные в таблице органы власти (указать любым значком в соответствующей  колонке).
	
	Ветвь власти
	Уровень власти

	
	Зак.
	Исп.
	Фед.
	Рег.
	Мун.

	Государственная Дума РФ
	
	
	
	
	

	Областной кардиологический диспансер
	
	
	
	
	

	Правительство Волгоградской области
	
	
	
	
	

	Администрация Шиловского городского поселения
	
	
	
	
	

	Законодательное собрание Пермского края
	
	
	
	
	


Сокращения:

Зак. – законодательная ветвь власти;

Исп. – исполнительная ветвь власти;

Фед. – федеральный уровень власти;

Рег. – региональный уровень власти;

Мун. – муниципальный уровень власти.
Тест считается сданным, если в ответах нет ни одной ошибки.
2.6. Реализация положений Федерального закона № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"  в уставах муниципальных образований
Задание посвящено изучению основ построения законодательной базы в государстве с федеративным устройством. Кроме того обучающиеся знакомятся с законодательными основами организации местного самоуправления в РФ.

В ходе выполнения задания обучающиеся решают следующие задачи (порядок выполнения работы):

1. Знакомятся с № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

2. Подробно изучают статью 44 п. 1 закона № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
3. Изучают Устав отдельно взятого и самостоятельно выбранного муниципального образования. Текст Устава муниципального образования обучающийся ищет самостоятельно используя для этого сеть Интернет, информационно-поисковую систему Консультант+ или другие возможности. Выбранный одним из студентов Устав конкретного муниципального образования не может быть выбран другим студентом.

4. Выполняют аналитическое сравнение по вопросу выполнения требований статьи 44 п. 1 закона № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" в Уставе выбранного муниципального образования. По результатам анализа заполняется таблица 5.
Таблица 5 – Реализация положений статьи 44 п. 1 закона № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" в уставе муниципального образования

	№
	Положение ФЗ-131
	Положения Устава муниципального образования «….»

	1
	2
	3

	1
	Название муниципального образования
	Городской округ город Воронеж

	2
	Перечень вопросов местного значения
	Статья 14. Вопросы местного значения городского округа город Воронеж

	3
	
	

	
	
	

	
	
	


Отчет по заданию может сдаваться в печатном или электронном варианте.
При выполнении заданий 2.6 и 2.7 рекомендуется ознакомиться с методикой изучения учебной литературы (см. приложение 2).
2.7. Вопросы местного значения, входящие в компетенцию муниципальных образований различного типа.
Цель работы. Задание посвящено изучению вопросов местного значения входящих в компетенцию муниципальных образований. В ходе выполнения практического задания обучающиеся проводят аналитическое сравнение на предмет закрепления вопросов местного значения за различными типами муниципальных образований.

Порядок выполнения:

Изучить № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьи 14-16.

Заполнить таблицу 6, рассмотрев не менее 20 вопросов местного значения, входящих в компетенцию муниципальных образований.
Таблица 6. Вопросы местного значения, входящие в компетенцию муниципальных образований различного типа

	№
	Вопрос местного значения
	Муниципальное образование

	
	
	Муниципальный район
	Городской округ
	Городское поселение
	Сельское поселение

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Формирование, утверждение, исполнение бюджета и контроль  за исполнением данного бюджета
	+
	+
	+
	+

	2
	Организация тепло- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом
	-
	+
	+
	+

	3
	Организация в границах муниципального района электро- газоснабжения поселений
	+
	+
	+
	+

	4
	
	
	
	
	


В таблице 6 значком «+» отмечаются те вопросы местного значения, которые за данным типом муниципального образования закреплены. Значком «-»отмечаются те вопросы местного значения, которые за данным типом муниципального образования не закреплены.

Отчет по заданию может сдаваться в печатном или электронном варианте. В ходе защиты работы обучающийся должен дать пояснения, почему тот или иной вопрос местного значения закрепляется (не закрепляется) за тем или иным типом муниципального образования.

2.8. Генеалогическое дерево рода, его связь с историей страны
Задание посвящено формированию культурологических компетенций студента. На примере генеалогического дерева своего рода обучающийся должен уметь найти взаимозависимости истории своего рода с историей государства.
Порядок выполнения:

1. Построить генеалогическое дерево своего рода (рисунок 1), в котором указать родственников не менее чем 3 поколений. Присвоить дереву рода название. Пример – «Дерево рода Ивановых».  В генеалогическом дереве рода указать ФИО и даты жизни членов рода.
[image: image1.jpg]



Рисунок 1 – Структура построения генеалогического дерева

2. В описательной части к схеме даются краткие сведения о каждом члене рода: даты жизни, место рождения и проживания, место работы,  профессиональная деятельность и пр.

3. Обучающийся должен написать краткое эссе «Связь моего генеалогического рода с историей страны». Объем эссе – не менее 1 страницы печатным шрифтом, согласно требованиям пункта 3.
Отчет по заданию может сдаваться в печатном или электронном варианте
2.9. Тест: должности государственной и муниципальной службы

Цель задания: определить, какие должности относятся к государственной гражданской или муниципальной службе.

Задание выполняется в форме теста. Примеры теста приведены в таблице 7.
Таблица 7. Укажите, которые из перечисленных в таблице должностей относятся к категории государственной гражданской или муниципальной службы  (Указать любым значком в колонках 2 и 3).
	Должность
	Принадлежность к государственной гражданской службе
	Принадлежность к муниципальной службе

	1
	2
	3

	Ректор ВУЗа
	
	

	Начальник отдела в региональном правительстве
	
	

	Главный врач больницы
	
	

	Главный специалист городской администрации
	
	

	Полицейский
	
	

	Министр труда и занятости Рязанской области
	
	

	Министр труда и занятости РФ
	
	

	Директор муниципального предприятия «Водоканал»
	
	

	Глава администрации Михайловского района
	
	

	Начальник отдела кадров администрации города Уфа
	
	


Тест считается сданным, если в ответах нет ни одной ошибки.

3. Общие требования к оформлению практических заданий

Отчет может быть представлен как в печатной форме, так и на электронном носителе.
Отчет должен содержать титульный лист (приложение 1);

Оформление документа:

· Шрифт – Times New Roman;

· Основной размер шрифта – 14;

· Размер шрифта в таблицах - 12;

· Интервал – 1,5;

· Выравнивание текста по ширине.
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Приложение  1 – Образец титульного листа
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